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INTRODUCCION

El presente documento establece una metodologia clara y estructurada para la
creacion de Guias Practicas y Didacticas, concebidas como herramientas esenciales
en el fortalecimiento de la calidad educativa y el logro de una formacion técnica vy
tecnolégica integral. Estas guias estan disefiadas para proporcionar a los estudiantes
recursos didacticos que no solo faciliten la comprension y aplicacion de los
contenidos, sino que también promuevan el aprendizaje autébnomo, el desarrollo de
habilidades practicas y la capacidad para resolver problemas en contextos reales.

La calidad en la elaboracién de las guias responde a la necesidad de contar con materiales
educativos que se ajusten a estandares pedagdgicos y técnicos reconocidos, asegurando su
pertinencia y eficacia. Este proceso busca que las guias sean coherentes con los objetivos
formativos de cada programa académico, al mismo tiempo que consideran las demandas
cambiantes del entorno laboral y las innovaciones tecnoldgicas. Asi, este documento se
convierte en una herramienta estratégica para orientar la creacién de materiales que
contribuyan al fortalecimiento de competencias profesionales y a la formacion integral de
los estudiantes.
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OBJETIVO

Definir un proceso sistematico y estandarizado para el disefio, desarrollo y aplicacion
de Guias Practicas y Didacticas, con el fin de asegurar su calidad, relevancia vy
eficacia en el contexto de la educacidén técnica y tecnoldgica. Este objetivo busca
garantizar que los materiales didacticos disefados no solo cumplan con altos
estdndares de calidad, sino que también estén alineados con las necesidades de
formacion integral de los estudiantes y las exigencias del entorno profesional.

A través de este proceso, se pretende que las guias sean un recurso clave para facilitar
el aprendizaje tedrico y practico, promover el pensamiento critico, fomentar la autonomia
en los estudiantes y garantizar una ensefianza alineada con los principios de excelencia
educativa y mejora continua.

De este modo, se contribuye al desarrollo de competencias técnicas, sociales y éticas que
favorezcan el desempefio profesional y personal de los estudiantes en el ambito académico
y laboral.




|

] B

- o
~y ‘ﬁf‘ -
. o !

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO S %
“DANIEL ALVAREZ BURNEO" i

PRINCIPIOS GENERALES

1. Transparencia y ética:

El proceso de disefio y desarrollo de las guias debe realizarse de manera integra y
honesta, garantizando la claridad en la presentacién de contenidos y el cumplimiento
de principios éticos en la elaboracién, edicion y difusion del material didactico.

2. Participacién inclusiva:

Se debe promover la inclusion de diversas perspectivas en el disefio de las guias,
considerando las necesidades, contextos y caracteristicas de todos los estudiantes,
con especial atencibn a garantizar accesibilidad y equidad en el acceso al
material. Entrevistas con docentes y personal académico para identificar desafios
comunes que enfrentan los estudiantes en el acceso y comprension del material.

3. Colaboracién interdisciplinaria:

La creacién de las guias debe basarse en un enfoque colaborativo, integrando conocimientos
y habilidades de diferentes disciplinas para enriquecer el contenido y asegurar su aplicabilidad
en distintos contextos académicos y profesionales.

4. Evaluacién continua:

La creacidon de las guias debe basarse en un enfoque colaborativo, integrando
conocimientos y habilidades de diferentes disciplinas para enriquecer el contenido
y asegurar su aplicabilidad en distintos contextos académicos y profesionales.

5. Cuidado de la propiedad intelectual:

Se deben respetar y proteger los derechos de autor de los materiales utilizados en las guias,
citando correctamente las fuentes y asegurando que los contenidos originales desarrollados
sean reconocidos como propiedad intelectual de sus autores. Ademas, se debe garantizar
que las guias estén acompanadas de licencias claras sobre su uso y distribucion.

6. Pertinencia y actualizacién:

Las guias deben estar alineadas con los objetivos académicos y las necesidades del entorno
laboral, y deben actualizarse periddicamente para mantenerse relevantes frente a los
avances tecnoldgicos, pedagdgicos y las exigencias del mercado profesional.
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DOCUMENTACION LEGAL

- Constituciéon de la Republica del Ecuador
- Ley Orgéanica de Educaciéon Superior

- Reglamento Régimen Académico

- Estatuto del ISTDAB

- Reglamento de Investigacion “ISTDAB”
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FLUJOGRAMA

El flujograma para el desarrollo del Proceso de elaboracién de guias en el Instituto Superior
Tecnoldgico Daniel Alvarez Burneo es una representacion visual que muestra de manera
secuencial y detallada las etapas y actividades involucradas en dicho proceso.

Este diagrama utiliza simbolos graficos para ilustrar la linea de tiempo para los procesos
dentro de este proceso, desde la planificacidon hasta la evaluacion y mejora continua. Cada
paso del proceso de desarrollo de guias se describe de manera concisa y se conecta con los
siguientes pasos o decisiones que deben tomarse.
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ANEXOS
FORMATOS

Dentro de los formatos que se especifican en este apartado, se hallan los siguientes:

Oficio de carga horaria.

Oficio de listado de docentes responsable de elaboracion de guias.

Lista de asistentes a capacitaciones de guias. 1
Oficio de designacién de guia.

Oficio del resultado de plagio.

Validacién de la guia.

Certificado de aprobacion.

Oficio de ruta de alojamiento de la guia.

Certificado de reconocimiento a los docentes.

©CENOOAWN



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada
Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

Asunto: Asignacion de guias con respecto a la carga horaria para el periodo
[especificar]

Por medio del presente, se remite la distribucién de carga horaria correspondiente al
periodo académico [especificar], detallando las asignaturas, guias y horarios asignados a
cada docente.

Adjunto al presente oficio se encuentra el documento detallado.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion

Recibido:



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada

Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

Asunto: Designacioén de guias académicas para el periodo [especificar]

Por medio del presente, se informa el listado de docentes responsables de la elaboracion
de las gufas académicas correspondientes a las asignaturas del periodo [especificar].

Se adjunta un anexo con los nombres de los docentes y las guias asignadas.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion

Recibido:
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Loja, 22 de enero del 2025

LISTA DE ASISTENTES A LA CAPACITACION

Tema: [especificar]
Fecha: [especificar]
Hora: [especificar]

Lugar: [especificar]

N Nombre

Carrera

e

Investigacion ﬁh:\ (@'
> e

Firma

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion




Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada

Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

Asunto: Desarrollo de guia académica

Por rnedio del presente, se le solicita la elaboracién de la guia académica correspondiente
a la asignatura [especificar]. La fecha limite de entrega es [especificar].

Agradecemos su compromiso y dedicacion en este proceso.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comision de Investigacion

Recibido:



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada

Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

Asunto: Resultados del proceso de verificacion de plagio

Por medio del presente, se le comunica que la guia académica correspondiente a la
asignatura [especificar] ha sido revisada utilizando el software Turnitin, obteniendo un
porcentaje de coincidencia de [especificar]%.

El resultado cumple/no cumple con el criterio establecido (menor o igual al 15%).
Solicitamos que realice los ajustes necesarios en caso de ser requerido.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comision de Investigacion

Recibido:



Loja, 28 de enero del 2025

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion

Ciudad.-

Asunto: Certificacion de Guia Académica

Por medio del presente, se certifica que la guia académicacorrespondiente a la asignatura
Disefio 3D, periodo académico Abril - A gosto 2 024, ha sido revisada por los pares
académicos asignados: Mgs. Maria Gabriela Aguilar Aguilar y Tnlgo. Diego Fernando Feijoo
Feijoo, cumpliendo con los criterios de calidad y validez de contenido necesarios para su
publicaciéon.

Atentamente,

Mgs. Maria Gabriela Aguilar Aguilar Tnlgo. Diego Fernando Feijoo Feijoo
Docente Evaluador Docente Evaluador



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada

Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

CERTIFICADO DE APROBACION

Se certifica que la guia académica titulada [especificar] ha cumplido con todos los
criterios de calidad pedagoégica y contenido, siendo aprobada para su publicacion.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comision de Investigacion

Recibido:



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada

Kerly Paulina Cabrera Guaman

Docente del ISTDAB

Ciudad.-

Asunto: Ruta de alojamiento de guias académicas

Por medio del presente, se le informa que la guia académica correspondiente a la

asignatura [especificar] se encuentra alojada en la biblioteca institucional del ISTDAB.
Puede acceder a ella a través del siguiente enlace: [especificar enlace].

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion

Recibido:



Loja, 22 de enero del 2025

Licenciada
Kerly Paulina Cabrera Guaman
Docente del ISTDAB

Ciudad.-

CERTIFICADO DE RECONOCIMIENTO

Por su destacado trabajo en el desarrollo de las guias académicas correspondientes al
periodo [especificar]. Su compromiso y esfuerzo representan una valiosa contribucion

para la Comisidbn de Investigacion y para el fortalecimiento académico de nuestra
institucion.

Reconocemos su dedicacién y lo/a animamos a continuar aportando con excelencia en
futuros proyectos.

Atentamente,

Mgs. Roger Sarango
Coordinador Comisién de Investigacion

Recibido:
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Elaborado: Revisado:
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